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PELAKSANA MUTU BAKU
KEGIATAN Kepala Sub KepalaSub | Kepala Bagian KETERANGAN
Py i P
'engolah Data | Analis Data Bagian PIP Bagian TU PRI Kepala Biro | Eselon | Terkait KELENGKAPAN WAKTU  (SATUAN) KELUARAN
Pengolah Data mencatat dalam register,
melampirkan kartu kendali dan lembar disposisi Permohonan informas, identitas
kepada Kabag PPIP pemohon (KTP atau SK Badan 10 it
|Hukum), Tujuan permohonan, Buku menl Surat dengan lembar disposisi
|Register
Kabag PPIP memberikan disposisi dan arahan
kepada Kasubbag PIP
Permohonan informasi, Identitas - .
1__ — 20
pemohon, Tujuan per an menit  [Surat dengan lembar disposisi
Kasubbag PIP memberikan disposisi dan arahan
kepada Analis Data ]
Permohonan informasi, Identitas
20 it
_ _4 pemohon, Tuijuen par n menl Disposisi dan arahan
Analis Data y konsep surat permoh:
pemenuhan informasi Permohonan informas|, Identitas Konsep surat pemenuhan Informasl
pemohon, Tujuan permohonan, 30 menit  |dan surat Biro Humas ke Eselon |
Eselon | Terkait terkait
Kasubbag PIP memeriksa, mengoreksi, menyetujui
& membubuhkan paraf pada konsep surat r_’_ Permohonan informasi, Identitas Konsep surat pemenuhan informasi
permohonan pemohon, Tujuan permohonan, 15 menit  |dan surat Biro Humas ke Eselon |
E Eselon | Terkait terkait
Kabag PPIP memeriksa, me-ngoreksi, menyetujui
& membu-buhkan paraf pada _.oamwu surat Permohonan informas, Identitas Konsep surat pemenuhan informasi
permohonan pemenuhan informasi pemohon, Tujuan permohonan, 15 menit  |dan surat Biro Humas ke Eselon |
Eselon | Terkait terkait
Kasubbag TU memeriksa kelengkapan hasil
peny surat permoh h ) j Permohonan informasl, Identitas |Konsep surat pemenuhan informasi
informasi dan menyampaikan kepada Kepala Biro pemohon, Tujuan permohonan, 15 menit  |dan surat Biro Humas ke Eselon |
_ E Eselon | Terkait terkait
_
1
G o 125 menit
Total waktu 125 menit




ﬂ o 125 menit
Kepala Biro memeriksa, mengoreksi, menyetujui
& me-nandatangani surat Permohonan informasi, Identitas Siratpeseniibian informest dan
8 |
\/ MM«H:JWM-H.MMQ: permohonan, % e surat Biro Humas ke Eselon | terkait
Kasubbag TU menyampaikan kepada Staf
Pengagenda Surat Subbag TU untuk dicatat, dan
9 dikirim melalui caraka ke PPID Pelaksana Eselon | Surat pemenuhan informasi dan 10 menit Surat pemenuhan informasi dan
surat Biro Humas ke Eselon | terkait surat Biro Humas ke Eselon | terkait
terkait
PPID Pelaksana Unit Eselon | terkait mengirimkan
jawaban p han permoh informasi
kepada Biro Humas — Surat pemenuhan informasi darl 008 Surat pemenuhan informasi dari 7 ) hart
1 Eselon | terkait kepada Biro Humas L menit Eselon | terkait kepada Biro Humas (tujuh) har
Staf Pengolah Data Bagian PPIP mencatat surat
masuk, melampirkan kartu kendali dan lembar
5 s Eop Surat pamenuhan Informasi dari
1 disposisi Karo Humas, Karo Humas mendisposisi Surat pemenuhan informasi darl 10 it
1 kpd Kabag PPIP ' % Eselon | terkait kepada Biro Humas — Eselon | terkait kepada Biro Humas
Kabag PPIP memberikan disposisi dan arahan
kepada Kasubbag PIP
Surat pemenuhan informasi darl
2 it posisi ha
1o Eselon | terkaltkepada BiroHumas | -0 ont  [Disposisidanarahan
Kasubbag PIP berikan disposisi dan arahan
kepada Analis Data untuk membuat konsep _nl..'_n
13 pemenuhan permohonan informasi 1 h Hw”%.a”ﬂ;ﬂr“hﬂﬁ.”ﬂhha 2 menit  |Disposisi dan arahan
Analis Data menyusun konsep surat penjelasan Surat pemenuhan informesi darl
pemenuhan permohonan informasi kepada _‘I Eselon | terkalt kepada Biro Humas Konsep surat penjelasan
Kasubag PIP Konsep surat penjelasan 30 menit  [pemenuhan permohonan informasi
pemenuhan permohonan informasi kepada pemohon
kepada pemohon
_ a 10315 menit
Total waktu 10315 menit
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17

Kasubbag PIP memeriksa, mengoreksi, menyetujui
& membubuhkan paraf pada konsep surat

penj P

"

P

Kabag PPIP memeriksa, me-ngoreksi, menyetujui
& membu-buhkan paraf pada konsep surat
jel: h informasi

"
penj P 1an per

Kasubbag TU memeriksa kelengkapan hasil

peny suratp p
permohonan informasi lalu disampaikan kepada
Kepala Biro

Kepala Biro memeriksa, mengoreksi, menyetujui
&m d: i surat penj h

permohonan informasi

Kasubbag TU menyampaikan kepada Staf
Pengagenda Surat Subbag TU untuk dicatat, dan
dikirim ke pemohon informasi dan pihak dalam
tembusan surat

10315 menit
Surat pemenuhan informasl dari
Eselon | terkait kepada Biro Humas Konsep surat penjelasan
Konsep surat penjelasan 15 menit  |pemenuhan permohonan informas!
pemenuhan permohonan Informasi kepada pemohon telah diparaf
kepada pemohon
Surat pemenuhan informasi dari
Eselon | terkait kepada Biro Humas Konsep surat penjelasan
1/ Konsep surat penjelasan 15 menit | pemenuhan permohonan informasl
pemenuhan permohonan informasi kepada pemohon telah diparaf
kepada pemohon
Surat pemenuhan informasi dari
Eselon | terkalt kepada Biro Humas Konsep surat penjelasan
Konsep surat penjelasan 15 menit  |pemenuhan permohonan informasi
pemenuhan permohonan informasi kepada pemohon telah diparaf
kepada pemohon
Surat pemenuhan informasi dari K surst periislasan
Eselon | terkait kepada Biro Humas Onsep surat penjel
K pemenuhan permohonan informasi
Konsep surat penjelasan 20 menit
1/ . kepada pemohon telah diparaf dan
pemenuhan permohonan informasi ditariatangan
kepada pemohon &
Surat penjelasan pemenuhan Surat penjelasan pemenuhan
permohonan informasi kepada 30 menit  |permohonan informasi kepada
pemohon pemohon
menit
menit
G 10410  menit




